
　
县财政局行政审批及服务事项：会计代理记账机构执业资格认定（行政审批）

，行政事业单位银行账户开户服务事项）和省内融资性担保机构变更事项（行

政审批，目前还未开展业务）共三项。其办理流程如下：

　　一、会计代理记账机构执业资格认定（行政审批事项）

　　（一）相关要求：

　　
1.办理依据：《中华人民共和国会计法》，《财政部会计从业资格管理办法》

，《云南省会计从业资格管理实施办法》。

　　
2.办理条件：有3名以上持有会计从业资格证书的专职从业人员；主管代理记账

业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格；有固定的办公场所；有健全

的代理记账业务规范和财务会计管理制度。

　　
3.办理程序：由申请人将准备成立的公司提出代理记账申请，报县财政局审核

后到县工商行政管理局预先核准公司名称；

　　
由县财政局受理公司提交代理记账资料，决定批准或不批准，决定批准的，将

公司代理记账的相关资料报请市财政局审核同意后,领取《代理记账许可证书》

；县财政局向申请人发文批准成立代理记账公司，并频发《代理记账许可证书

》；代理记账公司接受《代理记账许可证书》后即到当地工商行政管理局办理

公司法人“营业执照”。

　　
4.办理时限：县财政部门在受理相关审批资料20日内审批；县财政部门在自作

出批准决定之日起10日内向申请人发文件，并频发《代理记账许可证书》。

　　
5.准备材料：代理记账机构执业资格的书面申请；机构的协议或章程；从业人

员身份证明、会计从业资格证书，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上

专业技术职务资格的证明材料；主管代理记账业务的负责人、持有会计从业资

格证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；办公地址及办公用房产权

或使用权证明；代理记账业务范围和财务会计管理制度；工商行政管理部门核

准机构名称的有关材料；电算化证书、计算机及软件有关证明材料。

　　6.收费依据和收费标准：本事项按规定不收费。

　　（二）会计代理记账机构执业资格认定流程图



　　二、行政事业单位银行账户开户审批（服务事项）

　　（一）相关要求：

　　
1.办理依据：根据《国务院办公厅关于保留部分非行政许可审批项目的通知》

（国办发〔2004〕62号）规定，预算单位按上级文件要求作开设账户依据。

　　
2.办理程序：县财政局初审后，预算单位填写《行政事业单位银行账户审批登

记表》，经审核盖章后预算单位送商业银行办理开户业务；商业银行报同级人

民银行批准后办理预算单位银行账户的开立、变更、撤销业务。商业银行办理

好预算单位银行账户的开立、变更、撤销业务后，预算单位填制《预算单位银

行账户备案表》、《预算单位接收财政拨款账户印鉴卡表》，交县财政局国库

股备案。

　　3.办理时限： 10个工作日之内。

　　4. 
准备材料：申报单位填写银行账户开设书面申请，提供开户依据、申请开立账



户种类、组织机构代码证、单位法人身份证复印件等送县财政局国库股及开户

银行审核。

　　5.收费依据和收费标准：本事项按规定不收费。

　　（二）行政事业单位银行账户开户审批流程图


